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Circular No: 92 
Fecha: octubre 13 de 2026  
De: ADMISIONES Y MATRÍCULAS 
Para: Toda la Comunidad Educativa.  
Asunto: RESERVA DE CUPO Y PREMATRICULAS 2027 

 
Estimados padres de familia,  

Reciban un cordial saludo de nuestra parte. Es grato informar a nuestra comunidad MONTFERRISTA que hemos 
dado inicio a nuestro proceso de reserva de cupo y el procedimiento anticipado de renovación de matrícula 2027. 

PRE-MATRÍCULAS 2026 

El proceso de pre matricula iniciará este 14 de octubre, en el que desde la secretaría académica se estará 
brindando todo el apoyo; por lo tanto, recomendamos aprovechar al máximo su oportuna orientación y 
ejecución del proceso. Los padres de familia que adelanten el proceso anticipado de matrícula de manera 
completa entre el 14 de octubre y hasta el 7 de noviembre, como beneficio por procesos anticipados de 
matrícula, el pago de la matrícula podrá hacerse con el valor del año 2026 (según el nivel al cual van a 
matricular, es decir si en el año 2026 cursó 3° grado, el valor a pagar con el beneficio es con el costo de 
matrícula de grado 4° 2026). 

Esta ventaja representa para las familias una ventaja en el valor de matrícula de aproximadamente el 8%, que 
corresponde al incremento autorizado para el colegio en dichos conceptos. 

Si durante el proceso tiene dificultades o inquietudes, solicitamos comunicarse con secretaría académica. 
WhatsApp: 3193314870. 

PASO 1 ACTUALIZACIÓN DE DATOS Y DOCUMENTOS EN CLASSROOM  

A partir del día de mañana, 14 de octubre, los padres de familia podrán actualizar la información del estudiante y 
cargar  los documentos requeridos en dicha plataforma, como paso inicial para la realización de la pre-matrícula. 

El instructivo de cómo realizarlo, se los estaremos compartiendo en nuestra página web, comunidad, manuales, 
Instructivo Classroom pre-matrícula. 

El link de acceso a Classroom 2027 es:  

https://webapps-classroomliveweb.com:2443/montferri/2027/ 

El acceso al sistema es con el no. de documento del acudiente (tal y como ingresa este 2026) y la clave 
genérica para ingreso es 1234 y el sistema le pedirá cambio. 

RECUERDA: El proceso de actualización y cargue de documentos lo debes realizar en el classroom 2027, no en el 
Classroom de este 2026. 

Los documentos que son requeridos son: 

• DOCUMENTOS QUE DEBEN SER ACTUALIZADOS DEL ESTUDIANTE 

a. Certificado Médico Actualizado. 
b. Certificado de afiliación a EPS (no SISBEN). Este certificado también puede ser generado desde el 

RUAF. 
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c. Copia del documento de identificación del estudiante. Recuerde: La tarjeta de identidad del 
estudiante cambia cuando se cumple 7 años.  

 

• DOCUMENTOS QUE DEBEN SER ACTUALIZADOS DE RESPONSABLE TRIBUTARIO 

a. Cédula de ciudadanía del responsable tributario. 
b. Certificado de ingresos, por un valor mayor a $4.000.000 mensuales, no mayor a un mes de 

expedición 
SI ES EMPLEADO – Certificado Laboral con ingresos y tipo de contrato. 

SI ES INDEPENDIENTE – Certificado expedido por contador público. Adicionar copia de la 
cédula de contador, tarjeta profesional y antecedentes disciplinarios contables con fecha 
no mayor a 30 días. 

Cualquier novedad identificada en los documentos cargados en el formulario, los estaremos contactando a los 
números relacionados en el formulario. 

PASO 2 FIRMAS DIGITALES 

Una vez haya adelantado el proceso de actualización de información y de documentos, el Colegio le enviará al 
correo electrónico del responsable tributario registrado, por medio de la aplicación PANDADOC, el documento 
que deberá ser firmado digitalmente UNICAMENTE POR EL RESPONSABLE TRIBUTARIO, el cual integra el contrato 
de prestación de servicios educativos y pagaré, así como la declaración de conocimiento del Manual de 
Convivencia. Si usted desea tener una copia del documento firmado, podrá descargarlo en formato PDF por el 
mismo link que ha utilizado para la firma del mismo. 

IMPORTANTE: Para la realización de este proceso el estudiante deberá encontrarse a Paz y Salvo por todo 
concepto a la fecha de la realización del proceso. 

PASO 3 PAGO DE MATRÍCULA 

Una vez verificado el cumplimiento al 100% de los pasos anteriores, el colegio remitirá al correo electrónico 
registrado las instrucciones para el pago de la matrícula, la cual se cancela a través de Banco Caja social – Mi pago 
Amigo, anteponiendo el número 8 al código del estudiante. Ejemplo: 82020999. 

PASO 4 PROTOCOLIZACIÓN 

La protocolización de matrícula con la firma de hoja de matrícula se llevará a cabo en el año 2027, en el 1er 
encuentro de Asamblea General de Padres de Familia, proceso en el que se requiera adelantar la firma por parte 
de acudiente y estudiante de la Hoja de Matrícula. 

RECUERDE: Al finalizar el año. el estudiante y su familia deben estar a paz y salvo por todo concepto en el 2026 
para que se haga efectiva la matrícula 2027. Los padres de familia que tengan algún pendiente por 
responsabilidades económicas, académicas, de convivencia y/o de acompañamiento familiar NO PODRÁN 
REALIZAR LA PROTOCOLIZACIÓN hasta que actualicen sus pendientes del año 2026 con el Colegio.  

 

BONO PARA FAMILIAS REFERIDAS 
¡Queremos también reconocer a nuestras familias que nos ayudan a seguir creciendo! 
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Los padres de familia o acudientes que referencien estudiantes nuevos y que estos sean admitidos y matriculados, 
podrán acceder a un BONO por $200.000, que podrá ser redimido como descuento en el pago de la pensión 
correspondiente al mes de marzo de 2027. 

Para hacer efectivo este beneficio, es muy importante que la familia nueva registre el nombre del estudiante 
antiguo que realizó la referencia en el formulario de información inicial de la plataforma Classroom. 

Si el estudiante antiguo no aparece registrado en dicho formulario, el bono no podrá hacerse efectivo. 

¡Gracias por seguir haciendo parte de nuestra familia MONTFERRISTA! 

Agradecemos profundamente la confianza que cada año depositan en nosotros y esperamos que este proceso de 
prematrícula sea una oportunidad para continuar construyendo juntos el camino de formación de nuestros 
estudiantes. 

Les invitamos a realizar cada paso con anticipación, revisar cuidadosamente la información y aprovechar el 
acompañamiento que nuestro equipo estará dispuesto a brindarles. 

¡Estamos felices de continuar compartiendo este camino con ustedes y sus familias! 

Cordialmente, 

COLEGIO MONTFERRI 
Admisiones y Matrículas 

 

 
 


